[通知発送日」
[滞納者住所］[滞納者部屋番号]号室
[滞納者名]　殿
[管理組合名]
理事長　[理事長名]

管理費等のお支払いについてのお願い

拝啓　ますます御健勝のこととお喜び申し上げます。
さて、貴殿の[滞納発生年月～滞納最終年月]分の管理費等につきまして、まだご入金が確認できておりません。
つきましては、[支払期日（管理組合が指定する日）]までに、金[滞納金額]円を下記口座にお振込みくださいますようお願い申し上げます。
なお、本状と行き違いにご入金されていた場合は、なにとぞご容赦くださいますようお願い申し上げます。

記
«銀行名»　«支店名»[銀行名]　[支店名]
«口座種類»　[0000000]
口座名義　[管理組合名]


敬　具

